Уважаемый Участник IV Петербургского Партнериата!

Рады сообщить, что Вам открыт доступ ко всем функциям Биржи деловых контактов (БДК) на сайте http://partneriat-spb.ru:
· редактирование информации о себе и своей компании,
· просмотр информации о других зарегистрированных пользователях (участниках Партнериата),
· поиск потенциальных партнеров и назначение встреч,
· переписка с участниками Партнериата с помощью внутренней почты,
· ведение личного графика участия в Партнериате.
Для входа в личный кабинет на сайте воспользуйтесь логином и паролем.

Если Вы не помните пароль, нажмите «Забыли пароль?» и следуйте инструкциям системы. В поле «Ваш e-mail» нужно указать зарегистрированный в системе электронный адрес, на который будет отправлена ссылка для изменения пароля.

Просим Вас зайти в личный кабинет на сайте и:
1. Проверить правильность заполнения информации о вашей компании и ее представителях, которая будет представлена другим участникам БДК – Вашим потенциальным партнерам.

Обратите особое внимание на следующие позиции в карточке компании:

· Сфера деятельности (дополнительная развернутая информация о продукции и услугах, которые вы готовы предоставить участникам БДК или в которых Вы заинтересованы).

· Отрасль (чтобы Вашим потенциальным партнерам было удобнее и легче найти вашу компанию в списке участников, отметьте те отрасли, в которых она является «Поставщиком» или  «Заказчиком»).

При необходимости отредактировать имеющуюся информацию о Вас и вашей компании, выберите пункт РЕД. в меню личного кабинета.
Если вы меняете свой e-mail, то автоматически меняется логин, и заходить в систему нужно будет под новым логином.

Также Вы можете поменять свой пароль на более удобный для запоминания.

По окончании редактирование сохраните внесенные изменения.

2. Отметить мероприятия конгрессной программы, в которых Вы планируете принять участие/посетить.

Расписание мероприятий доступно на странице «Личное расписание» → «События стандартной программы».

Чтобы добавить события стандартной программы в личное расписание, отметьте их галочкой и нажмите «Сохранить» внизу списка мероприятий.

Назначение деловых встреч.
1. Для просмотра списка участников нажмите «Поиск делового партнера» либо «Личное расписание» → «Поиск делового партнера и назначение встреч». 

2. Для поиска используйте параметры поиска (название, регион, отрасль: для отрасли отметьте «Поставщик» или «Заказчик»).

3. В сформированном списке участников отметьте галочкой делового партнера, которому Вы назначаете встречу, и нажмите ссылку «Назначить деловую встречу вышеперечисленным участникам».

4. Выберите дату и время проведения встречи на БДК. При необходимости, в поле «Примечание» укажите дополнительную информацию для приглашенных Вами партнеров. Уведомление о Вашем приглашении на встречу будет отправлено им автоматически.
5. Периодически просматривайте назначенные встречи в Личном расписании. Подтверждайте/отклоняйте назначенные Вам встречи.
П – подтвержденные встречи
О (красное) – встреча отклонена

О  (серое) – ожидание ответа
Подтвержденные встречи пройдут во время работы Партнериата на площадке «Биржа деловых контактов» в 7 павильоне Ленэкспо. 

Если у Вас возникнут вопросы, обращайтесь к Валентине Шматок

тел./факс: (812) 335-89-06

e-mail: contact2@restec.ru[image: image1][image: image2][image: image3]
